O ABC
das Apostilas

Como garantir o
reconhecimento de
seus documentos
publicosno
exterior?




Este folheto oferece respostas objetivas as
sobre a Convengao
da Apostila:

1 > O que éaApostila e quando preciso dela?
2 > Em quais paises aplica-se a Convencdo da Apostila?

3 > O que fago se o pais onde foi expedido (pais emissor)
o documento ptblico ou pais em que tenho que
utilizd-lo (pais destinatdrio) nio for signatario/parte
da Convencao da Apostila?

4 > A quais documentos aplica-se a Convengao da Apostila?
5 > Onde consigo a Apostila?

6 > O que tenho que saber antes de solicitar a Apostila?

7 > Quanto custa a Apostila?

8 > Todas as apostilas possuem a mesma aparéncia?

9 > Como se apensam as Apostilas aos documentos ptblicos?
10 > Quais sdo os efeitos das Apostilas?

11 > Uma vez com a Apostila, preciso fazer algo a mais
para demonstrar a autenticidade do documento ptblico?

12 > Caso o destinatario (pais de destino) deseje verificar
a autenticidade da Apostila, o que devo sugerir?

13 > AsApostilas podem ser recusadas no pais
em que serao utilizadas (destino)?

14 > Sobre as Apostilas eletronicas e os registros
eletronicos de Apostilas?






Os documentos publicos, tais como: certiddo de
nascimento, sentenga judicial, patente ou o reconhecimento
de firma, frequentemente precisam ser utilizados no
exterior. No entanto, antes de que o documento publico
possa ser usado no pais onde serd apresentado (pais de
destino/destinatario), deve-se autentica-lo no pais de
origem / emissor. O método tradicional para autenticar
documentos publicos no exterior é chamado de legalizagdo
e consiste em uma cadeia de autenticagOes individuais do
documento. Esse processo envolve os funciondrios do pais
onde o documento foi emitido (pais de origem/emissor)
e a embaixada ou o consulado do pais onde o documento
sera apresentado (pais de destino/destinatario). Devido

a burocracia, o processo de legalizacdo é frequentemente
lento, complicado e dispendioso.
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Um grande numero de paises ao redor do mundo aderiu
a um Tratado que simplifica, sobremaneira, a autenticagio
de documentos a serem usados no exterior. Este tratado
¢é conhecido como Convencao da Haia de 05 de outubro
de 1961, para a Aboligdao da Exigéncia da Legalizacao de
Documentos Ptblicos Estrangeiros. A Convengao, quando
aplicavel, simplifica o processo de autenticagio a uma s6
formalidade: a emissdo do certificado de autenticidade
por autoridade designada pelo pais em que se emitiu o
documento (pais de origem/emissor). Esse certificado é
chamado de Apostila.


http://www.hcch.net
https://www.hcch.net/pt/instruments/conventions/specialised-sections/apostille

A Convencao da Apostila provou ser muito ttil e é
aplicada milhoes de vezes, a cada ano, em todo o mundo.
A Convencio facilita a circulagdo de documentos ptblicos

emitidos em um dos Estados Participes da convengao
e que serdo utilizados em outro Pais, também parte da
Convencao.

Este folheto oferece informacio bésica
acerca da Convengao da Apostila.
Explica quando, onde e como se aplica.
Quem emite, quais sao seus efeitos

e o que se deve ser feito antes de
solicitar a Apostila.

Para mais informacdes, consulte o site da Conferéncia da
Haia sobre Direito Internacional Privado (Conferéncia

da Haia), a Organizagdo que elaborou a Convencao da
Apostila, (ver informagdes no final deste folheto) no site:
www.hcch.net. Informagdes relevantes sobre a Convengao
da Apostila encontram-se atualizadas na Sec¢ao Apostila do
site da Conferéncia da Haia —Veja o link:

“Segdo da Apostila”.



http://www.hcch.net
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Oquecea
Apostila

e quando
preciso dela?
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O que ¢ a Apostila e quando preciso dela?

A Apostila € o certificado que autentica a origem de
documento putblico (Exemplo: certiddo de nascimento,
de casamento, de 6bito, sentenga judicial, certificado
de registro e autenticagdo). O Modelo de Apostila é
apresentado no inicio desse folheto.

As Apostilas podem, somente, serem expedidas para
documentos emitidos em paises que sdo integrantes da
Convengao da Apostila, que sejam utilizadas em outro
Pais membro da Convencio.

Vocé precisara da Apostila caso cumpra todos os
seguintes requisitos:

O Pais onde foi emitido o documento (origem) seja
parte da Convengao da Apostila;

O Pais onde o documento sera utilizado (destino) seja
parte da Convengao da Apostila;

O documento em questao seja considerado
documento publico, de acordo com a legislagao do
Pais em que foi emitido;

O Pais onde o documento sera utilizado requeira

a Apostila para ser reconhecido como documento
publico estrangeiro.

A Apostila nunca podera ser utilizada para o
reconhecimento de documento no Pais onde foi emitido
(origem). As Apostilas sdo, exclusivamente, para uso
desses documentos no exterior!

A Apostila nao pode ser requerida quando a legislagao,
os regulamentos ou praticas vigentes no Pais onde

sera utilizado tenham abolido ou simplificado o
requerimento da Apostila, ou tenham excetuado o
documento de qualquer requerimento de legaliza¢do. Tal
simplificacdo ou exce¢do pode decorrer de outro tratado
ou acordo que tenha entrado em vigor entre o pais onde
o documento sera utilizado e o pais que o emitiu (por
exemplo, outra Convencdo de Haia que tenha dispensado
o documento de legalizagdo ou formalidade andloga,
incluindo a Apostila).

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com o pais
destinatario, sobre a necessidade da Apostila.

www.hcch.net > Secdo da Apostila
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Em quais paises
aplica-se a
Convengao

da Apostila?
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Em quais paises aplica-se a Convencao da Apostila?

A Convengao da Apostila somente se aplica se/
quando o pais onde o documento piblico foi emitido
(origem) e o Pais em que o documento seja utilizado
(destino), forem partes da Convengao. Na “Se¢ao
Apostila” do site da Convengao da Haia pode-se
encontrar uma lista completa e atualizada dos paises
em que a Convengao ¢ aplicada ou serd em breve —Veja
o link: “Tabela atualizada de membros da Conven¢io
da Apostila”.

A tabela atualizada de membros da Convencgao da
Apostila possui duas partes. A primeira enumera os
paises que sao parte da Convencdo da Apostila, e, ao
mesmo tempo, da Conferéncia da Haia); a segunda parte
enumera os paises que foram incorporados a Conven¢ao
da Apostila, mas que nio sio membros da Conferéncia
da Haia. Ou seja, determinado pais nao precisa ser
membro da Conferéncia da Haia para ser parte da
Convengao da Apostila.

Ao consultar no site sobre o Tabela atualizada de
membros da Convencgao da Apostila lembre-se,
sempre, do seguinte:

Verifique se o pais da emissio do documento publico
(origem) e aquele no qual esse documento sera utilizado
(destino) sao membros da Convengao.

Nio importa se determinado pais apare¢a na primeira
ou na segunda parte da tabela atualizada — a Convengao
aplica-se da mesma forma aos membros e nio-membros
da Organizacio.

Verifique a data de entrada em vigor (VIG) da Convengao
para ambos os paises. Localize a coluna denominada
“VIG” e somente ap0s essa data que o pais de referéncia
podera expedir (origem) e receber (destino) Apostilas.
Os paises podem ser membros da Convengio de diferentes
modos (ratificacdo, adesdo, sucessdo ou continuagao),

mas essas diferencas ndo tém impacto no modo em que a
Convengao ¢ aplicada em determinado pais.

Se um dos paises aderiu a Convengao, deve-se saber se o
outro pais ndo tenha sido contrario a essa adesdo. Para isso,
ver a coluna “Tipo”, perto do nome do pais membro, e
descobrir se ha o link denominado “A**”. Nesse caso, dé
um clique e saiba se o outro pais estd na lista.

Para saber se a Convengao se aplica a todo o territério
nacional do pais de destino ou s6 a algumas regioes,
consulte se ha link nas colunas denominadas “Ext”

e “Res/D/N”. Nesse caso, dé um clique e leia as
informagdes disponiveis.
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Nio se deve confundir a
Tabela atualizada de membros
da Convengao da Apostila
com outras listas de paises
contidas no site da Conferéncia
da Haia, tais como: as listas
de Estados membros da
Conferéncia da Haia sobre
Direito Internacional Privado
ou as tabelas de assinaturas
e ratificagdes de outras
Convengodes. Determinado
pais pode ser parte de uma ou
varias Convengoes, mas nao
da Convengao da Apostila ou
pode ser parte da Convengao
da Apostila sem ser parte de

outras Convengoes da Haia.
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O que fago se o
pais onde foi
expedido (pais
emissor) o
documento publico
ou pais em que
tenho que utiliza-lo
(pais destinatario)
nao for signatdrio/
parte da Convencao
da Apostila?
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O que faco se o pais onde foi expedido (pais emissor)
o documento publico ou pais em que tenho que utiliza-lo (pais
destinatario) nao for signatario/ parte da Convengao da Apostila?

Caso seu documento publico tenha sido emitido ou sera
utilizado em um pais no qual nao se aplica a Convencgao
da Apostila, procure a embaixada ou o consulado do
pais em que deseja apresentar o documento (destino)
para saber quais sdo as outras opgoes. O Secretariado
Permanente esta a disposi¢ao para auxiliar nesses casos.
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A quais
documentos
aplica-se a
Convencao da
Apostila?
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A quais documentos aplica-se a Convencao da Apostila?

A Convengao aplica-se somente a documentos
publicos. A legislagdo local que determinara se o
documento é ou nao publico. Os paises aplicam,
geralmente, a Convengao a diversos tipos de
documentos. A maioria das Apostilas ¢ expedida
para documentos de natureza administrativa,
como: certidoes de nascimento, de casamento e de
6bito; documentos provenientes de autoridade ou
funciondrio de determinado Tribunal ou Comissio;
registros comerciais e outros registros; patentes;
atas e reconhecimento de firma, além de diplomas
escolares, universitarios e outros diplomas académicos
expedidos por institui¢oes piblicas.

A Convencao da Apostila nio se aplica a documentos Caso esteja em ditvida
expedidos por agentes diplomaticos ou consulares. Além  se sen documento é ou nio
disso, exclui do seu ambito de atuacido determinados pliblico, entre em contato
documentos administrativos relacionados as operagoes com a Autoridade Competente
mercantis ou alfandegarias. do pais que o emitiu (como

sera esclarecido na préxima

pergunta).
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Onde consigo a

Apostila?
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Onde consigo a Apostila?

Cada pais membro da Convengio deve designar uma ou
varias autoridades habilitadas para expedir Apostilas,
chamadas de Autoridades Competentes, e somente elas
sao autorizadas a emitir tal documento pblico.

A lista de Autoridades Competentes designadas
por cada pais membro da Convengao da Apostila
encontra-se disponivel na “Se¢ao Apostila”.

Alguns paises designam somente uma Autoridade
Competente. Outros paises designam varias. Seja para
assegurar que existem varias Autoridades Competentes
em diferentes regides do pais ou porque diferentes
institui¢oes do governo sao responsaveis por distintos
tipos de documentos publicos. Em alguns sistemas
federais, o governo federal pode ser responsavel por
determinados documentos, enquanto que cada estado ou
governo local podem ser responsaveis por outros.

Caso algum pais tenha designado varias Autoridades
Competentes, certifique-se de que determinada
Autoridade Competente seja a responsavel por sua
solicitagao.

A maioria das Apostilas sio expedidas no mesmo dia em
que sao solicitadas.

A “Secdo Apostila” do site da Conferéncia da Haia O documento piblico
disponibiliza o contato da maioria das Autoridades, somente pode ser apostilado
incluindo links aos seus sites, caso estejam disponiveis.  ;or Autoridade Competente
responsavel do pais em que
o documento tenha sido
expedido. O Secretariado
Permanente) oferece
diversos servicos de apoio
aos Estados contratantes na
efetiva implementagio e no
funcionamento pratico da
Convengao da Apostila. No
entanto, nao expede Apostilas,
nio mantém nenhum registro
de Apostilas e nao possui copia

desses documentos.
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O que tenho
que saber antes
de solicitar a
Apostila?
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O que tenho que saber antes de solicitar a Apostila?

Considere as seguintes questoes antes de dirigir-se a
Autoridade Competente para solicitar a expedicao da
Apostila:

A Convengao da Apostila aplica-se tanto no pais que
emitiu o documento publico (pais de origem), como
no pais em que sera utilizado o documento (pais
destinatrio)?

Caso o pais que tenha emitido o documento publico
tenha designado varias Autoridades Competentes, quais
dessas Autoridades sera a responsavel para expedir minha
Apostila?

Posso obter a Apostila para meu documento putblico?
(Exemplo: Meu documento ¢ considerado documento
publico, segundo a legislagdo do pais emissor/origem?)
Posso solicitar a Apostila por correio ou devo
apresentar-me pessoalmente para obté-la? (Essa
informacgdo é importante, caso more em pais diferente
de onde foi emitido o documento publico).

Caso tenha varios documentos, precisarei de varias
Apostilas?

Ha outros documentos (além do documento publico)
ou informagoes adicionais que preciso informar para
obter a Apostila? (Exemplo: A carteira de identidade ou
carta registrada, em caso de solicitagdo por correio?)

Quanto custa a Apostila e quais as formas de pagamento Caso nio encontre
disponiveis? respostas as perguntas deste
Qual o tempo necessario para obter a Apostila? folheto, consulte a Secio

Apostila do site da Conferéncia
da Haia ou entre em contato
com a Autoridade Competente
responsavel.

A Secdo Apostila disponibiliza
o contato da maioria das
Autoridades Competentes,
incluindo links aos seus sites,

caso estejam disponiveis.
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Quanto custa
a Apostila?

16
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Quanto custa a Apostila?

A Convengao da Apostila nio aborda a questiao de
custos. Diversas Autoridades Competentes cobram
pelas Apostilas. Nesses casos, os pregos variam.

Para mais informagdes sobre os valores cobrados por
cada pais, consulte a “Sec¢do Apostila”.
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Todas as apostilas
possuem a mesma
aparencia?
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Todas as apostilas possuem a mesma aparéncia?

Nao. Mas o anexo da Convengdo da Apostila apresenta
um modelo, que deve ao maximo, ser seguido. A
Apostila deve:

Ser identificada como tal com o termo em francés
“Apostille”;

Apresentar o titulo da Convengao em francés
“Convention de La Haye du 5 octobre 1961”;

Incluir, no modelo de Apostila, os 10 termos padroes
(de pais até assinatura)

Além disso, a Apostila pode incluir informagbes
adicionais:

Disponibilizar mais informagoes sobre o documento
publico;

Lembrar o efeito limitado da Apostila (por exemplo: ela
somente certifica a origem do documento ao qual se
refere);

Disponibilizar a verificacdo eletronica (site) da origem da
Apostila;

Especificar que a Apostila ndo pode ser utilizada no pais
que a emitiu (origem).

No entanto, essas informagdes devem estar fora do Por mais que a Apostila

modelo de Apostila, que contém os 10 termos padroes.  deva, dentro do possivel,
enquadrar-se ao modelo
da Convengao, as Apostilas
expedidas por diferentes
Autoridades Competentes
variam. Tais variagoes
estao presentes no design,
tamanho e cor, assim como na
referéncia de algum elemento
adicional fora do modelo. As
modificagdes na aparéncia
nao podem ser causa de recusa
da Apostila por parte do pais

destinatario (destino).
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Como se apensam
as Apostilas aos
documentos
publicos?
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Como se apensam as Apostilas aos documentos

publicos?

A Apostila deve ser colocada sobre o documento ou em
um apenso ao documento publico. As Apostilas podem
ser apensadas ao documento de diversas formas, entre
elas: selos, etiquetas adesivas, carimbos etc.

Caso a Apostila utilize o apenso, esse pode ser apensado
ao documento publico por diversos meios, como: cola,
grampos, fitas, lacres etc. Por mais que esses métodos
de anexagdao ao documento sejam permitidos pela
Convengao, recomenda-se as Autoridades Competentes
que utilizem métodos mais seguros de fixacdo, para
garantir a integridade da Apostila.

O fato de que a Apostila nao esteja apensada/anexada

ao documento publico, nio é motivo de recusa por
parte do pais destinatario (destino).

www.hcch.net > Secdo da Apostila

Nunca se deve separar ou
descolar a Apostila, mesmo que
esteja colocada no documento

publico ou no apenso.
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Quais sao os
efeitos das
Apostilas?
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Quais sao os efeitos das Apostilas?

A Apostila apenas certifica a origem do documento
publico, ou seja, certifica a autenticidade da assinatura
(reconhecimento de firma) da pessoa ou autoridade
que assinou ou carimbou o documento e se é
competente para realizar tal ato.

A Apostila ndo certifica o contetido do documento

publico e nunca deve ser usada para o reconhecimento

de documento no pais em que foi emitida. Ou seja,

as Apostilas devem ser utilizadas, exclusivamente, em

documentos publicos no exterior. Depende do pais em

que sera utilizada a Apostila decidir sobre a relevancia de

documentos adjacentes. As Apostilas somente
certificam a origem e nio
o contetido do documento

publico.
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Dk

Uma vez com a
Apostila, preciso
fazer algo a mais
para demonstrar
a autenticidade
do documento
publico?
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Uma vez com a Apostila, preciso fazer algo a mais
para demonstrar a autenticidade do documento publico?

Naio. A Apostila expedida por Autoridade Competente
é suficiente para estabelecer a autenticidade do
documento piblico.
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Caso o
destinatario
(pais de destino)
deseje verificar a
autenticidade da
Apostila, o que
devo sugerir?
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Caso o destinatario (pais de destino) deseje verificar
a autenticidade da Apostila, o que devo sugerir?

Solicita-se que cada Autoridade Competente
mantenha registro no qual conste a data e o numero
de cada Apostila emitida, assim como informagoes
relativas a pessoa ou a Autoridade que assinou ou
carimbou o documento publico.

O pais destinatario (destino) podera questionar a
Autoridade Competente que emitiu a Apostila se as
informacoes da Apostila conferem com a do pais emissor
(origem). Na “Sec¢do Apostila” esta o contato das
Autoridades, incluindo telefone e site, assim como o
registro eletrénico online.

Diversas Autoridades utilizam os registros eletrénicos
online (e-Registros). Esses registros permitem verificar
a origem da Apostila por meio de uma simples busca,
agilizando o trabalho de responder e-mails e telefonemas
sobre o assunto. Caso a Autoridade Competente utilize o
e-Registros, o site sera mencionado na Apostila.

O Secretariado Permanente oferece diversos
servicos de apoio aos Estados contratantes na efetiva
implementacio e no funcionamento pratico da

Convengao da Apostila. No entanto, nio expede No caso de dividas
Apostilas, ndo mantém nenhum registro de Apostilas € relativas a origem da Apostila,
nao possui copia desses documentos. deve-se sugerir que entrem

em contato com a Autoridade
Competente mencionada na
Apostila ou que seja verificada,
se estiver disponivel, por

meio de registro eletrénico

(e-Registros).
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As Apostilas
podem ser
recusadas no
pais em que
serao utilizadas
(destino)?
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As Apostilas podem ser recusadas no pais
em que serao utilizadas (destino)?

As Apostilas que cumpram os requisitos da Convengao
devem ser reconhecidas pelo pais em que serdo
utilizadas (destino).

As Apostilas somente podem ser recusadas quando:
Sua origem nao pode for comprovada, ou seja, quando
a informagao constante na Apostila nio se encontra
nos registros da Autoridade que, supostamente,
expediu o documento; ou

O documento apresentado for muito diferente do
modelo anexo a Convengao.

Por mais que a Apostila deva, dentro do possivel,
enquadrar-se ao modelo da Convengao, as Apostilas
expedidas por diferentes Autoridades Competentes
variam. Tais variagOes estao presentes no design,
tamanho e cor, assim como na referéncia de algum
elemento adicional fora do modelo. As modificacdes na
aparéncia nao sao causas de recusa da Apostila por parte
do pais destinatario (destino).

Os “Certificados de Apostilas” expedidos por outros

paises, que nao sao parte da Convengao da Apostila,

devem ser recusados em todos os Estados, por serem
contrarios a Convengao.
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Sobre as Apostilas
eletronicas e

OS registros
eletronicos de
Apostilas?
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Sobre as Apostilas eletronicas e os
registros eletronicos de Apostilas?

A Convengao permite que as Autoridades Competentes
emitam Apostilas de forma eletronica (e-Apostilas) e
que mantenham registros eletronicos (e-Registros).

Diversas Autoridades Competentes estdo desenvolvendo
e implementando Apostilas eletrénicas (e-Apostilas) e
registros eletronicos (e-Registros) como tem sugerido o
Secretariado Permanente, em virtude do Programa Piloto
de Apostilas Eletronicas (e-APP). Para mais informacoes
sobre o e-APP e se determinada a Autoridade
Competente emite Apostilas eletronicas e/ou possui
registro eletrénico, consulte o site e-APP.
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Sobre a Conferéncia da Haia sobre
Direito Internacional Privado

A Conferéncia da Haia sobre Direito Internacional
Privado foi criada em 1893 e converteu-se em
organizagao intergovernamental permanente em
1955. Atualmente, a Conferéncia € a principal
Organizagao Mundial para assuntos juridicos
transfronteiricos em matéria civil e comercial. Sua
missao € trabalhar por um mundo em que individuos
e empresas possam ter alto grau de seguranca juridica
em situagdes transfronteiricas.

Em resposta as necessidades da comunidade
internacional, a Conferéncia da Haia tem
desenvolvido Convengdes multilaterais (45 desde
1893) e oferece apoio em sua implementagio e
seu funcionamento pratico. Essas Convengoes da
Haia referem-se a diversos temas, como Apostilas,
processo no exterior, obtengao de provas em processo,
agoes, titulos e seguros, subtragao de menores,
adogdo internacional, pensoes alimenticias, etc.
Essas Convengoes servem para criar pontes entre
os diferentes sistemas juridicos, respeitando sua
diversidade. A Secretaria da Conferéncia da Haia é
chamada de Secretariado Permanente.

CONFERENCIA DA HAIA SOBRE DIREITO
INTERNACIONAL PRIVADO

SECRETARIADO PERMANENTE
6 Scheveningseweg

2517 KT La Haya

Holanda

Telefone: +31 (70) 363 3303
Fax: +31 (70) 360 4867
E-mail: secretariat@hcch.net
Site: www.hcch.net
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